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1.Hafta

GIRIS

2. Hafta

Muhasebe ve Temel Kavramlar, Ticari Belgeler, Asilmasi gereken belgeler, Kiymetli Evraklar,
Muhasebe Fisleri, Ucret Bordrolari, Banka ve Yabanci Paralar.

3. Hafta

4 Hafta

Irsaliyeleri tanimlayiniz.

Faturay1 tanimlayiniz.

Irsaliyeli faturay: tanimlayiniz.

Fatura yerine gecen belgelerden yazar kasay1 tanimlayiniz.

Fatura yerine gecen belgelerden perakende satis fisini tanimlayiniz.

Fatura yerine gecen belgelerden biletleri tanimlayiniz.

Fatura yerine gecen belgelerden gider pusulasini (gider makbuzunu) tanimlayiniz.
Fatura yerine gegen belgelerden serbest meslek makbuzunu tanimlayiniz.

Fatura yerine gegen belgelerden miistahsil makbuzunu tanimlayiniz

Irsaliyeleri diizenleyiniz.

Acik faturayi diizenleyiniz.

Kapali faturay: diizenleyiniz.

Irsaliyeli faturay: diizenleyiniz.

Fatura yerine gegen belgelerden perakende satis fisini diizenleyiniz.

Fatura yerine gecen belgelerden biletleri diizenleyiniz.

Fatura yerine gecen belgelerden gider pusulasini (gider makbuzunu) diizenleyiniz.
Fatura yerine gegen belgelerden serbest meslek makbuzunu diizenleyiniz.

Fatura yerine gegen belgelerden miistahsil makbuzunu diizenleyiniz.

O O O O O O O O O

Oneri ve Notlar:

[ Kirtasiyeciden ticari belgeleri aliniz.

[J Muhasebe biirosundan ticari belgeler elde ediniz.

[1  Muhasebe biirosuna giderek belgelerin doldurulmasinda yardimci olunmasini isteyiniz.
[1  Ticari belgeleri dogru olarak doldurunuz.

[J Bilgisayar ortaminda ticari belgeleri diizenleyiniz.

1 Internet ortamindan ticari belgeleri indiriniz.

5. Hafta

6. Hafta

Is Yerine Asilmas1 Gereken Zorunlu Belgeler.
KDV (Katma Deger Vergisi ) dahil levhasi
Aylik SSK hizmetli listesi

Yazarkasa levhasi

Vergi levhasi

Asgari {icret yazisi

Mesai saatlerini belirten yazi

Isci gizelgesi

Isyeri agma izin belgesi (Isyeri agma ve ¢alisma ruhsatr)
Kiisat

Ilan ve reklam vergi levhasi

Meslek odasi kayit levhasi

e Sigara i¢ilmez ikaz levhast

Oneri ve Notlar:

[J  Belgeleri tanimlayarak, temin edip doldurunuz.

[l Muhasebeciden asilmasi gereken belgeler ve doldurulmasi hakkinda bilgi aliniz.
] Bir Isletmeye giderek bu konuda goriis aliniz.

7. Hafta

Vize Haftas1

8. Hafta

Vize Haftasi1

9. Hafta

10. Hafta

Kiymetli Evraklar ve Menkul Kiymetler

e  Kiymetli evraklardan bonoyu tanimlayniz.
Krymetli evraklardan poligeyi tanimlayiniz.
Kiymetli evraklardan ¢eki tanimlayiniz.

Menkul kiymetlerden hisse senedini tanimlayiniz.
Menkul krymetlerden tahvili tanimlayiniz.

Kiymetli evraklardan bonoyu diizenleyiniz.

Kiymetli evraklardan poligeyi diizenleyiniz.

Kiymetli evraklardan g¢eki diizenleyiniz.

Hisse Senedi Ornegi temin ediniz. (Borsa Istanbul’dan islem de yapabilirsiniz.)
Tahvil Ornegi temin ediniz.
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Muhasebe Fisleri
e Muhasebe figlerinden tahsil fisini tamimlayiniz.
e  Muhasebe fislerinden tediye fisi tamimlayiniz.

11. Hafta | ® Muhasebe fislerinden mahsup figini tanimlayiniz

o Muhasebe figlerinden tahsil figini diizenleyiniz.
o Muhasebe figlerinden tediye fisini diizenleyiniz.
o Muhasebe figlerinden mahsup fisini diizenleyiniz.

Ucret Bordrolar:
e Ucret bordrosunu tanimlayimz

12. Hafta
o Ucret bordrosunu hesaplayarak diizenleyiniz (bordronun alt kisminda hesaplamalari gosteriniz,
yapilacak hesaplamalarda mevcut Briit Asgeri Ucreti dikkate aliniz.
Banka Hesaplar:
e Banka, EFT, Virman, Dekont, Ekstre tanimlamalarin1 yapinmz.
o Banka hesabinizdan EFT, virman yapiniz. Banka hesabiniz yoksa hesap agtiriniz.
o Yapiginiz EFT, Virman Dekontlarini temin ediniz.
13. Hafta

o Banka hesabimizin son 3 aylik Ekstresini bankanizdan temin ediniz.

Oneri ve Notlar:
[J Yapacaginiz islemlerde internet bankaciligini kullanmaya 6zen gosteriniz.
[1  Bir bankadan Banka, EFT, Virman, Dekont, Ekstre hakkinda bilgi aliniz.

Yabanc1 Paralar
e Doviz, Dolar, Euro, Sterlin hakkinda bilgi veriniz.

14. Hafta | © Doéviz biirosuna veya bankaya giderek Doviz, Dolar, Euro, Sterlin hakkinda bilgi aliniz.

o

TL paranizla 1 Euro aliniz. Alis Kurunu Not Aliniz.
o O giin ki Dolar, Euro, Sterlin kurunu 6grenerek calismaniza ekleyin elinizdeki 1 Euro’yu
bozdurarak kar veya zarar durumunu ¢alismanizda belirtiniz. Satis Kurunu Not Aliniz.

15. Hafta | FINAL HAFTASI

ONEMLi NOTLAR

>

Yapilacak olan proje Kahramanmaras Siit¢ii imam Universitesi Tez yazim kilavuzuna
uygun olarak hazirlanacak olup Tez-Proje Yazim yonergesini;

http://sbe.ksu.edu.tr/ adresinden, belgeler bdliimiinden, Mevzuat ve Yonergeler
kismindan, Tez-Proje Yazim Yonergesi seklinde indirebilirsiniz.

Belgeler Bilgisayar ortaminda doldurulacak olup, bilgisayar ortaminda doldurulama
imkani olmayan belgeler elle doldurulabilir.

Teslim tarihi Final Simav giinii ve saatidir. Ciltli sekilde 1 niisha halinde teslim
edilecektir. Ilgili saatte teslim edilmeyen projeler teslim edilmemis kabul edilir ve
o6grenci sinava girmemis kabul edilir.

Yardim aldiginiz sektordeki firmalar veya Kisilerin Kkartvizitlerini Projenizin son
sayfasina eklenecektir.

Dersin hocalari1 projenin hazirlanmasinda danismanlik yapacaktir.
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Projenin nasil isleyecegi ile ilgili siirece iliskin érnek asagidaki gibidir.

Once tanimlanacak bilgiler verilecek ardindan doldurulup ilgili belge ve evraklar eklenecek.

1.1.1. Sevk Irsaliyesi

Satilmis ya da satilmak iizere olan bir malin, bir adresten digerine naklinde ya da ayni isletmeye
ait isyerleri arasinda tasinmasinda diizenlenen ve lizerinde géonderilen malin konusu, birimi ve

malin kime ait oldugunun yazildig1 belgeye ‘Sevk Irsaliyesi’ denir.

Ticari malin satilmasi durumunda, eger mal satici tarafindan tasinir veya tasittirilirsa, sevk
irsaliyesi satici tarafindan diizenlenir. Satilan mal, satin alan alic1 (miisteri) tarafindan tasinir
veya tasittirilirsa sevk irsaliyesi alici tarafindan diizenlenir. Sevk irsaliyesi en az ii¢ niisha olarak
bilgisayar ortaminda diizenlenir ve iki nilishasi mutlaka emtiay1 (mali) tasiyan tasitta
bulundurulur. En az ii¢ niisha olarak diizenlenmeyen sevk irsaliyeleri hi¢ diizenlenmemis sayilir.

Sevk irsaliyesinde su bilgiler bulunur;

e Sevkirsaliyesi ibaresi
e Maliye Bakanligi klisesi veya noter tasdik miihrii sekli
e (Gonderilen malin cinsi ve miktari

e Irsaliyeyi diizenleyen miikellefin; adi, soyad ile varsa ticaret iinvani, is adresi, vergi dairesi ve hesap

numarasi

e Miisterinin (alicinin) adi, ticaret iinvani, adresi varsa vergi dairesi ve hesap numarasi, kesildigi saat
e Mikellefin diger is yerine veya satilmak tizere bir aliciya (miisteriye) génderdigi hallerde malin kime

ve nereye gonderildigi
e Malin, tasiyana teslim tarihi ve miteselsil irsaliye numarasi
e Diizenleyenin imzasi
e Teslim alan ve teslim edenin imzalari
e Buagiklamalar dogrultusunda
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